AVVISO PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI DI PAYROLL

Fondazione Unimi richiede la formulazione di offerte relative a attivita di prestazione dei servizi di
payroll di seguito indicati:

ATTIVITA

a) Mensili

Redazione, aggiornamento e verifica Libro Unico del Lavoro (L.U.L.) e redazione buste paga
dipendenti;
Redazione compensi collaboratori coordinati e continuativi incluso i Consiglieri di
Amministrazione, se previsti;
Consegna delle buste paga e dei compensi tramite sistema web;
Preparazione file telematico per accredito stipendi
Predisposizione tabulati per pagamenti terzi beneficiari (Fondi previdenza complementare —
Casse e Enti assistenziali — Finanziarie — Sindacati).
Verifica, predisposizione e trasmissione agli Enti competenti nei termini e nei modi di legge
degli adempimenti mensili accessori:
v Uniemens
Verifica, predisposizione e trasmissione al cliente, nei termini e nei modi di legge, del modello
F24 (file telematico per agenzia entrate);
Predisposizione e pubblicazione stampe:

- TFRindividuale

- Informativa TFR in scadenza e modelli TFR 2 per scelta destinazione TFR

- Stampe trattenute sindacali

- Contribuzione Altri entri Previdenza complementare

- Certificazione retribuzione cessati

- Tabulato scadenze

- Detrazioni di imposta
Predisposizione dati per contabilita:

Preparazione bilancini ed agganci contabili in partita doppia generale e/o per ripartizione, codifica
con piano conti del cliente e predisposizione file per contabilita

b) Periodici

Prospetti accantonamento fondo TFR (analitici per dipendente e generali per azienda);
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* Modd. CU — Certificazione Unica (ex mod CUD) — Trasmissione telematica;

* Denuncia annuale delle retribuzioni all’INAIL (Autoliquidazione) ed invio telematico;

» Gestione dati modello 730/4 tramite file Entratel dell’ Agenzia delle entrate;

* Modello 770 per la parte relativa alle ritenute dei lavoratori dipendenti e collaboratori.
Trasmissione telematica all’Agenzia delle Entrate;

» Calcolo e stampa relativa all’anticipo ed al saldo dell’imposta sostitutiva della rivalutazione
del TFR;

» Elaborazione e verifica dati Irap e ISA

Si richiede quotazione complessiva per dipendente / collaboratore per tutti gli adempimenti mensili,
e quotazione unitaria per gli adempimenti periodici; si chiede inoltre un tariffario completo per attivita
extra e, eventualmente, una stima forfettaria o oraria per attivita di consulenza a richiesta.

La durata dell’incarico sara di un anno, decorrente dal 1° marzo 2025, e non potra prevedere clausole
di rinnovo automatico, pena la nullita dell’atto. L'incarico potra eventualmente essere rinnovato per
un ulteriore anno, ai medesimi prezzi e condizioni, a discrezione della Fondazione.

Le candidature dovranno pervenire entro il giorno 10/02/2025 alle ore 12.00 all'indirizzo
bandi@fondazioneunimi.com complete di offerta economica, curriculum vitae, lettera di
presentazione e informativa relativa al trattamento dei dati personali.

L’offerta dovra essere omnicomprensiva € non potranno essere richiesti rimborsi e/o indennizzi per

eventuali, maggiori oneri /0 spese sostenute di qualsiasi titolo per I’erogazione del servizio in oggetto
ed eventuali spese per trasferte, vitto, alloggio, trasferimenti, ed accessori di legge.

Tutta la documentazione dovra essere datata e sottoscritta.

La selezione sara effettuata da apposita Commissione interna alla Fondazione UNIMI sulla base della
documentazione trasmessa.

Uno o piu professionisti, a discrezione della Commissione, potranno essere chiamati ad un colloquio,
con convocazione da effettuarsi a mezzo e-mail.

La selezione verra effettuata attribuendo il 50% del punteggio all’esperienza delle figure coinvolte
(come desumibile dai curricula e - se effettuato - dal colloquio) e il 50% al prezzo.

L’esito dell’aggiudicazione verra comunicato via mail esclusivamente all’aggiudicatario.

Gli esiti della valutazione della Commissione saranno disponibili presso Fondazione UNIMI, viale
Ortles 22/4 e le attivita della Commissione saranno suscettibili di diritto di accesso, previa richiesta
motivata e alle condizioni previste dalla normativa vigente.
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